
INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Aprueban Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Universidad Nacional 
“San Luis Gonzaga”

UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA

RESOLUCIÓN RECTORAL
Nº 938-R-UNICA-2025

Ica, 19 de mayo de 2025

VISTO:

El Ofi cio Nº 1445-2025-OPP/UNICA, Ofi cio Nº 1116-2025-UPPM/OPP/UNICA y el Acuerdo del Consejo 
Universitario en Sesión Ordinaria de fecha 19 de mayo de 2025, referente a la aprobación del Texto 
Único de Procedimientos Administrativos – TUPA de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga”, desarrolla sus actividades dentro de la autonomía 
normativa, de gobierno, académica, administrativa, y económica; conforme lo establece el artículo 18 de 
la Constitución Política del Estado, en estricta concordancia con el artículo 8 de la Ley Universitaria Nº 
30220;

Que, con Ofi cio Nº 00621-2024-SUNEDU-DS-DIRGRATU-URGT la Dirección de Registro y 
Reconocimiento de Grados y Títulos e Información Universitaria de SUNEDU, remite el proveído Nº 
0000000108-SUNEDU-DS-DIRGRATU-URGT y el Informe Nº 306-2024-SUNEDU-URGT-LAAP ambos 
de fecha 3 de octubre de 2024, que señala “En tanto se advierte que se ha cumplido con los requisitos 
establecidos en el artículo 7º del Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos y, las autoridades 
electas y la autoridad encargada poseen los requisitos para asumir los cargos de Rector, Vicerrectores, 
Decanos de Facultad y de Secretaria General, correspondería declarar como procedente el registro de 
sus datos; conforme al siguiente detalle: Rector (titular) DANTE FERMIN CALDERÓN HUAMANI, (...)”;

Que, de acuerdo al inciso 13.1 del artículo 13 del Estatuto Universitario, la Universidad tiene la obligación 
de publicar en sus portales electrónicos, en forma permanente y actualizada, como mínimo, la información 
correspondiente al Estatuto, el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA), el Plan Estratégico 
Institucional y el Reglamento de la Universidad;

Que, el numeral 43.1 del artículo 43 del Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, prescribe que 
todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobación, según el caso, de su Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA), el cual comprende, todos los procedimientos de iniciativa de parte 
requeridos por los administrados para satisfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento 
de cualquier órgano de la entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo legal; la descripción 
clara y taxativa de todos los requisitos exigidos para la realización completa de cada procedimiento; la 
autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento y los recursos para acceder a 
ellas; entre otros aspectos;

Que, según lo dispuesto en los numerales 44.1 y 44.2 del artículo 44 del Texto Único Ordenado de la Ley 
Nº 27444, el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo 
del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolución del Titular de organismo 
constitucionalmente autónomo, según el nivel de gobierno respectivo; y la norma que aprueba el TUPA se 
publica en el diario ofi cial El Peruano; asimismo, el numeral 44.3 del citado artículo, señala que el TUPA 
y la disposición legal de aprobación o modifi cación se publica obligatoriamente en el portal del diario 
ofi cial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Única para Orientación al 
Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicación en los 
medios previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita;

Que, el Decreto Legislativo Nº 1203 crea el Sistema Único de Trámites (SUT) para la simplifi cación de 
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, como una herramienta informática 
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para la elaboración, simplifi cación y estandarización del Texto Único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA), así como el repositorio ofi cial de los procedimientos administrativos y servicios prestados en 
exclusividad, con su correspondiente información sustentatoria, formulados por las entidades de la 
Administración Pública;

Que, mediante Decreto Supremo Nº 031-2018-PCM se aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo 
Nº 1203, el cual tiene por objeto establecer las disposiciones para el desarrollo, registro, integración y 
optimización del proceso de elaboración, aprobación y publicación de los TUPAs que compendian los 
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, a través del SUT, a cargo de las 
entidades de la Administración Pública;

Que, asimismo, el numeral 10.1 del artículo 10 del Reglamento antes referido, señala que la modifi cación 
del TUPA registrado en el SUT se realiza teniendo en cuenta lo regulado en el Texto Único Ordenado de la 
Ley Nº 27444, aprobado por Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS; los Lineamientos para la determinación 
de los derechos de tramitación, los Lineamientos para su elaboración y demás normas de simplifi cación 
administrativa vigente. Asimismo, el numeral 10.2 del precitado artículo, establece que la modifi cación del 
TUPA abarca los supuestos de: 1) Incorporación de nuevos procedimientos administrativos o servicios 
prestados en exclusividad, 2) Simplifi cación de procedimientos administrativos o servicios prestados en 
exclusividad, y el 3) Registro de un nuevo TUPA; siendo que, conforme señala el numeral 10.4 del artículo 
bajo comentario, durante el proceso de registro de un nuevo TUPA o modifi cación del mismo en el SUT, 
la entidad verifi ca de manera previa si los mismos cuentan con un adecuado sustento legal y técnico en 
concordancia con las normas legales que regulan la materia;

Que, mediante Resolución de Secretaría de Gestión Pública Nº 001-2020-PCM-SGP se aprueba la 
versión actualizada del Manual de Usuario del Sistema Único de Trámites (SUT). La Sección VI del citado 
Manual, denominada “Expediente regular” establece que el expediente regular permite aprobar o modifi car 
el TUPA vigente de la entidad cuando se presente al menos uno de los siguiente supuestos: (i) aprobación de 
un nuevo TUPA; (ii) incorporación de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad; 
(iii) modifi cación de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, en términos de 
requisitos, plazos, montos de derecho de tramitación o haya cambios en la califi cación en caso de que 
corresponda; y, (iv) eliminación o simplifi cación de procedimientos administrativos y servicios prestados en 
exclusividad, en términos de requisitos, plazos, montos de derecho de tramitación, actividades, entre otras;

Que, con Ofi cio Nº 1116-2025-UPPM/OPP/UNICA de fecha 6 de mayo de 2025, la Unidad de 
Planeamiento, Presupuesto y Modernización, remite el documento fi nal del proyecto del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos – TUPA de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga, Sustentación 
Legal y Técnica de Procedimiento Administrativo y Servicios Prestados en Exclusividad y Resumen de 
Costos de Procedimientos Administrativos según Metodología DS 064-2010-PCM; que incorpora las 
modifi caciones sugeridas y se remite para su aprobación;

Que, mediante Ofi cio Nº 1445-2025-OPP/UNICA de fecha 6 de mayo de 2025, la directora de la Ofi cina 
de Planeamiento y Presupuesto, remite el Texto Único de Procedimientos Administrativos – TUPA de la 
Universidad Nacional San Luis Gonzaga, Sustentación Legal y Técnica de Procedimiento Administrativo 
y Servicios Prestados en Exclusividad y Resumen de Costos de Procedimientos Administrativos según 
Metodología DS 064-2010-PCM; para su aprobación por Consejo Universitario;

De conformidad con lo señalado y en uso de las atribuciones conferidas al Señor Rector de la Universidad 
Nacional “San Luis Gonzaga”, por el artículo 62º de la Ley Universitaria Nº 30220 y Estatuto Universitario.

SE RESUELVE:

Artículo 1.- Aprobación del Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA)
Aprobar el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Universidad Nacional “San Luis 

Gonzaga”, que como Anexo forma parte de la presente Resolución Rectoral.

Artículo 2.- Publicación y difusión
Disponer la publicación de la presente y su Anexo en la sede digital del Diario Ofi cial El Peruano (www.

elperuano.pe) , en la Plataforma Digital Única del Estado Peruano para Orientación al Ciudadano (www.
gob.pe), así como, en la sede digital de la Universidad Nacional “San Luis Gonzaga” (www.unica.edu.pe), 
el mismo día de la publicación de la presente norma en el Diario Ofi cial El Peruano.

Regístrese, comuníquese y publíquese.

DANTE FERMÍN CALDERÓN HUAMANÍ
Rector
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Información Pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su control"

Código: PE123299E43

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud presentada vía formulario o documento que contenga la misma información.

2.- De corresponder indicar número y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizó en el Banco de la Nación, adjuntar copia del comprobante de pago*.
* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad notifica al solicitante la liquidación del costo de
reproducción que contiene la información requerida, como máximo, hasta el noveno (9) día hábil de recibida la solicitud.

Notas:

1.- La solicitud de información debe ser dirigida al Funcionario Responsable de atender las solicitudes de Acceso a la Información. En
caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la información requerida o al
superior inmediato.

2.- La solicitud de acceso a la información pública puede ser presentada por cualquier persona natural o jurídica ante la unidad de
recepción documentaria de la entidad, a través de un formulario digital, un correo electrónico establecido para tal fin o a través de
cualquier otro medio idóneo que para tales efectos establezcan las entidades.

3.- La liquidación del costo de reproducción que contiene la información requerida se notifica al solicitante como máximo, hasta el noveno
(9) día hábil de recibida la solicitud. En tal supuesto, el solicitante debe cancelar dicho monto acercándose a la entidad o través de los
mecanismos de pago a distancia o pagos digitales que cada entidad ponga a disposición. El pago efectuado debe ponerse en
conocimiento de la entidad, a efectos que la entidad efectúe la reproducción correspondiente y pueda entregar la información dentro del
plazo.

4.- No se puede negar información cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentación de Recurso de Apelación, el plazo máximo de presentación es de 15 días hábiles. De haber una denegatoria
tácita, no existe un plazo perentorio. El plazo máximo de respuesta es de diez (10) días hábiles, contados a partir de la admisibilidad del
recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Información Pública. El plazo para declarar la admisibilidad del recurso es de
siete (7) días hábiles, contados a partir del siguiente día hábil de su recepción por el Tribunal. Si el Tribunal declara la inadmisibilidad del
recurso requiere al/a la apelante que subsane en un plazo máximo de dos (2) días hábiles contados a partir del día siguiente hábil de su
notificación. De no subsanar en este plazo, se tiene por no presentado el recurso.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita información pública (información creada, obtenida, en posesión o bajo control
de una entidad pública), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción
física o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atención es de 10 días hábiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo señalado debido a causas justificadas, por única vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionará la información solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo máximo de dos (2) días hábiles de recibido el
pedido de información.

Formulario PDF: AIP
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_55_20241005_194348.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Copia simple formato A4 (por unidad)
Monto - S/ 0.10

Información en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

Información por Correo Electrónico
Monto - S/ 0.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta  0100072284
Caja Municipal Ica- Cuenta recaudadora: N° 108182321000282367

10 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

No aplica 10 días hábiles

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 19 y 20

Texto Único Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Información Pública

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019

13, 15, 17, 21, 22, 25, 26,
28, 29 y 30

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Información Pública

Decreto Supremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024

6 ,  7 ,  9  y  P r i m e r a
d i s p o s i c i ó n
c o m p l e m e n t a r i a
m o d i f i c a t o r i a

Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Información Pública, fortalece el
Régimen de Protección de Datos Personales y la regulación de
la gestión de intereses

Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Secretaría General Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Inscripción al Examen de Admisión Ordinario-Regular"

Código: PA55006C79

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Ficha de Inscripción

2.- Documento Nacional de Identidad, Carne de Extranjería o Pasaporte

3.- Certificado de Estudios secundarios o Constancia de logros de aprendizaje con calificaciones aprobatorias

4.- Los Certificados de estudios obtenidos en el extranjero deberán estar convalidados o revalidados por el Ministerio de Educación del
Perú.

5.- Pago por derecho de inscripción al proceso de admisión

6.- Declaración Jurada de no tener antecedentes penales

7.- Declaración Jurada de veracidad de la documentación

Requisito 3 para postulantes que no han concluido sus estudios secundarios de 5to año:
 
8.- Constancia de estar cursando el 5to año de secundaria, y compromiso de entregar copia fedateada del certificado de estudios en
caso de ingresar

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción al Examen de Admisión Ordinario-Regular; concluyéndose el trámite en la expedición
de la ficha de inscripción al examen de admisión de UNSLG.

La admisión a la Universidad se realiza mediante concurso público, previa definición de plazas vacantes y máximo una vez por semestre académico. El
concurso tiene por objeto evaluar y seleccionar por estricto orden de méritos a los postulantes.
Consta de un examen de conocimientos como proceso obligatorio principal y una evaluación de aptitudes y actitudes de forma complementaria
opcional. Ingresan a la Universidad los postulantes que alcancen una plaza vacante en estricto orden de mérito, con el puntaje mínimo, de acuerdo al
sistema de calificación

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Provenientes de Instituciones Públicas
Monto - S/ 400.00

Provenientes de Instituciones Privadas
Monto - S/ 480.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS GONZAGA" Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Comisión Ejecutiva Central de Admisión :  UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS GONZAGA"
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

98 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

21 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

30 Reglamento de Admisión de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 840-UNICA-2021 11/05/2021

Dirección de Admisión Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

10 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Inscripción al Exámen de Admisión Ordinario-Regular Extémporaneo"

Código: PA55003B05

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Ficha de Inscripción

2.- Documento Nacional de Identidad, Carne de Extranjería o Pasaporte

3.- Certificado de Estudios secundarios o Constancia de logros de aprendizaje con calificaciones aprobatorias

4.- Realizar el pago por derecho de inscripción al proceso de admisión

5.- Declaración Jurada de no tener antecedentes penales

6.- Declaración Jurada de veracidad de la documentación

Requisito 3 para postulantes que no han concluido sus estudios secundarios de 5to año:
 
7.- Compromiso de entregar Certificado de Estudios en caso de ingresar

Notas:

1.- Los certificados de estudios obtenidos en el extranjero deberán estar convalidados o validados por el Ministerio de Educación del
Perú.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción al Exámen de Admisión Ordinario-Regular Extémporaneo, concluyéndose el trámite en
la expedición de la ficha de inscripción al examen de admisión de UNSLG.

La admisión a la Universidad se realiza mediante concurso público, previa definición de plazas vacantes y máximo una vez por semestre académico. El
concurso tiene por objeto evaluar y seleccionar por estricto orden de méritos a los postulantes.
Consta de un examen de conocimientos como proceso obligatorio principal y una evaluación de aptitudes y actitudes de forma complementaria
opcional. Ingresan a la Universidad los postulantes que alcancen una plaza vacante en estricto orden de mérito, con el puntaje mínimo, de acuerdo al
sistema de calificación.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Provenientes de Instituciones Públicas
Monto - S/ 450.00

Provenientes de Instituciones Privadas
Monto - S/ 600.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Dirección de Admisión Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

11 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

98 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2024

21 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

30 Reglamento de Admisión de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 840-UNICA-2021 11/05/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

12 Op. 2448566-2



pág. 11

Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Inscripción al Exámen de Admisión Ordinario-Regular, Modalidad Extraordinaria (Excepciones de Ley)"

Código: PA550053FA

Descripción del procedimiento

Requisitos

Requisitos Comunes:
 
1.- Ficha de Inscripción

2.- Documento Nacional de Identidad  y/o Carne de Extranjería o Pasaporte

3.- Certificado de Estudios secundarios o Constancia de logros de aprendizaje con calificaciones aprobatorias
 * Para primeros y segundos puestos: Certificado de Estudios secundarios expedido por el Director de la Institución y refrendado por la
UGEL de haber ocupado el 1er o 2do puesto en el orden de mérito.
 * Para graduados y titulados: No aplica

4.- Realizar el pago por derecho de inscripción al proceso de admisión

5.- Declaración Jurada de no tener antecedentes penales

6.- Declaración Jurada de veracidad de la documentación

Requisitos específicos para primeros y segundos puestos:
 
7.- Constancia de haber ocupado uno de los dos primeros puestos en el orden de mérito, No debe tener una antigüedad mayor a dos
(02) años al proceso de admisión al que se está presentando el postulante y en ella deberá constar el puntaje y el orden de mérito
obtenido.

Requisitos específicos para deportistas calificados:
 
8.- Carta de Presentación del presidente del Instituto Peruano del Deporte (IPD) que certifique al postulante como deportista destacado,
la cual no debe tener una antigüedad mayor a 2 años

9.- Constancia expedida por el IPD o la Federación Deportiva Nacional correspondiente, que acredite no haber sido sancionado por falta
grave o actividades antideportivas.

Requisitos específicos para personas con discapacidad:
 
10.- Copia legalizada del Carnet de Persona con Discapacidad emitido por el Consejo Nacional de Integración de la Persona con
Discapacidad (CONADIS)

Requisitos específicos para víctimas del terrorismo:
 
11.- Copia fedateada del Certificado de Acreditación que acredite la condición de víctima de terrorismo expedida por el Consejo de
Reparaciones -Registro Único de Victimas

Requisitos específicos para graduados y titulados:
 
12.- Los Postulantes de Universidades del país, deberán contar con el título profesional universitario o de Instituciones con rango
universitario reconocido por Ley, o contar con el grado académico.

13.- Los postulantes de universidades extranjeras, deberán presentar copia legalizada del grado académico o título profesional
revalidado por una universidad peruana de acuerdo con los requisitos establecidos por la SUNEDU o resolución de revalidación o
reconocimiento de la SUNEDU.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción al Exámen de Admisión Ordinario-Regular, Modalidad Extraordinaria (Excepciones de
Ley); concluyéndose el trámite en la expedición de la ficha de inscripción al examen de admisión de UNSLG. Aplica para los siguientes casos: Primeros
y segundos puestos, Deportistas calificados, Personas con discapacidad, Víctima del terrorismo, Graduados y titulados.

La admisión a la Universidad se realiza mediante concurso público, previa definición de plazas vacantes y máximo una vez por semestre académico. El
concurso tiene por objeto evaluar y seleccionar por estricto orden de méritos a los postulantes. Consta de un examen de conocimientos como proceso
obligatorio principal y una evaluación de aptitudes y actitudes de forma complementaria opcional. Ingresan a la Universidad los postulantes que
alcancen una plaza vacante en estricto orden de mérito, con el puntaje mínimo, de acuerdo al sistema de calificación.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

13 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

98 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

21 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

30.34.40.41.42.45 Reglamento de Admisión de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 840-UNICA-2021 11/05/2021

Primeros y segundos puestos (Instituciones Públicas)
Monto - S/ 400.00

Primeros y segundos puestos (Instituciones Privadas)
Monto - S/ 480.00

Deportistas calificados (Instituciones Públicas)
Monto - S/ 400.00

Deportistas calificados (Instituciones Privadas)
Monto - S/ 480.00

Personas con discapacidad (Instituciones Públicas)
Monto - S/ 400.00

Personas con discapacidad (Instituciones Privadas)
Monto - S/ 480.00

Víctimas del terrorismo
Monto - S/ 40.00

Graduados y titulados
Monto - S/ 1300.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS GONZAGA" Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Comisión Ejecutiva Central de Admisión :  UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS GONZAGA"

Dirección de Admisión Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

14 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Inscripción al Exámen de Admisión de Traslado Externo Excepcional_Pregrado"

Código: PA5500AE7D

Descripción del procedimiento

Requisitos

Requisitos para traslado interno:
 
1.-  Solicitud dirigida al Rector de la Universidad.

2.- Pago por derecho externo excepcional.

3.- Copia fedateada por la universidad de origen, del certificado de estudios que demuestre que ha aprobado en la Universidad de
procedencia, reconocida oficialmente por lo menos cuatro (4) periodos lectivos semestrales o dos (2) anuales o setenta y dos (72)
créditos.

4.- El certificado de estudios que será autenticado debe contar con el sello y firma delas autoridades competentes de la Universidad de
origen.

5.- Copia fedateada por la universidad de origen de los sílabos de las asignaturas que ha cursado, debidamente sellados y refrendados
por el decano de la facultad de procedencia para efectuar la correspondiente convalidación.

6.- Constancia de no haber sido separado de la Universidad de procedencia por medidas disciplinarias, emitida por la autoridad
competente.

7.- Mostrar el Documento Nacional de Identidad para el caso de postulantes nacionales o carné de extranjería o pasaporte para el caso
de postulantes extranjeros.

8.- Ficha de inscripción.

9.- Declaración jurada de no tener antecedentes penales.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción al Examen de Admisión de Traslado Externo Excepcional _ Pregrado concluyéndose el
trámite en la expedición de la ficha de inscripción al examen de admisión de UNSLG. El proceso de traslado externo es el que realiza un estudiante
proveniente de otra Universidad. En ambos casos es requisito que se acredite por lo menos cuatro (4) semestres académicos o una equivalencia de
setenta y dos (72) créditos en la Universidad de origen.

La admisión a la Universidad se realiza mediante concurso público, previa definición de plazas vacantes y máximo una vez por semestre académico. El
concurso tiene por objeto evaluar y seleccionar por estricto orden de méritos a los postulantes. Consta de un examen de conocimientos como proceso
obligatorio principal y una evaluación de aptitudes y actitudes de forma complementaria opcional. Ingresan a la Universidad los postulantes que
alcancen una plaza vacante en estricto orden de mérito, con el puntaje mínimo, de acuerdo al sistema de calificación.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 1000.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS GONZAGA" Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

15 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - Dirección de Admisión No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

98 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

21 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

15 Reglamento de Admisión para Traslados Externos Excepcional
de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 501-R-UNICA-2025 12/03/2025

Comisión Ejecutiva Central de Admisión :  UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS GONZAGA"

Dirección de Admisión Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

16 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Inscripción al Exámen de Admisión Ordinario-Regular Extémporaneo, Modalidad Extraordinaria (Excepciones de Ley)"

Código: PA55000FC8

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Ficha de Inscripción

2.- Documento Nacional de Identidad  y/o Carne de Extranjería o Pasaporte

3.- Certificado de Estudios secundarios o Constancia de logros de aprendizaje con calificaciones aprobatorias
 * Para primeros y segundos puestos: Certificado de Estudios secundarios expedido por el Director de la Institución y refrendado por la
UGEL de haber ocupado el 1er o 2do puesto en el orden de mérito.
 * Para graduados y titulados: No aplica

4.- Realizar el pago por derecho de inscripción al proceso de admisión

5.- Declaración Jurada de no tener antecedentes penales

6.- Declaración Jurada de veracidad de la documentación

7.- Requisitos específicos para primeros y segundos puestos:
Constancia de haber ocupado uno de los dos primeros puestos en el orden de mérito, No debe tener una antigüedad mayor a dos (02)
años al proceso de admisión al que se está presentando el postulante y en ella deberá constar el puntaje y el orden de mérito obtenido.

8.- Requisitos específicos para deportistas calificados:
Carta de Presentación del presidente del Instituto Peruano del Deporte (IPD) que certifique al postulante como deportista destacado, la
cual no debe tener una antigüedad mayor a dos (2) años

9.- Constancia expedida por el IPD o la Federación Deportiva Nacional correspondiente, que acredite no haber sido sancionado por falta
grave o actividades antideportivas.

10.- Requisitos específicos para personas con discapacidad:
Copia legalizada del Carnet de Persona con Discapacidad emitido por el Consejo Nacional de Integración de la Persona con
Discapacidad (CONADIS)

11.- Requisitos específicos para victimas del terrorismo:
Copia fedateada del Certificado de Acreditación que acredite la condición de víctima de terrorismo expedida por el Consejo de
Reparaciones -Registro Único de Victimas

12.- Requisitos específicos para graduados y titulados:
Los Postulantes de Universidades del país, deberán contar con el título profesional universitario o de Instituciones con rango universitario
reconocido por Ley, o contar con el grado académico.

13.- Los postulantes de universidades extranjeras, deberán presentar copia legalizada del grado académico o título profesional
revalidado por una universidad peruana de acuerdo con los requisitos establecidos por la SUNEDU o resolución de revalidación o
reconocimiento de la SUNEDU.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción al Examen de Admisión Extraordinario-Extemporáneo; concluyéndose el trámite en la
expedición de la ficha de inscripción al examen de admisión de UNSLG. Aplica para los siguientes casos: Primeros y segundos puestos, Deportistas
calificados, Personas con discapacidad, Víctima del terrorismo, Graduados y titulados.

La admisión a la Universidad se realiza mediante concurso público, previa definición de plazas vacantes y máximo una vez por semestre académico. El
concurso tiene por objeto evaluar y seleccionar por estricto orden de méritos a los postulantes. Consta de un examen de conocimientos como proceso
obligatorio principal y una evaluación de aptitudes y actitudes de forma complementaria opcional. Ingresan a la Universidad los postulantes que
alcancen una plaza vacante en estricto orden de mérito, con el puntaje mínimo, de acuerdo al sistema de calificación.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

17 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

98 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

30.34.40.41.42.45 Reglamento de Admisión de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 840-UNICA-2021 11/05/2021

21 Estatuto de la Universidad Nacional Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

Primeros y segundos puestos (Instituciones Públicas)
Monto - S/ 450.00

Primeros y segundos puestos (Instituciones Privadas)
Monto - S/ 600.00

Deportistas calificados (Instituciones Públicas)
Monto - S/ 450.00

Deportistas calificados (Instituciones Privadas)
Monto - S/ 600.00

Personas con discapacidad (Instituciones Públicas)
Monto - S/ 450.00

Personas con discapacidad (Instituciones Privadas)
Monto - S/ 600.00

Víctimas del terrorismo
Monto - S/ 70.00

Graduados y titulados
Monto - S/ 1350.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS GONZAGA" Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Comisión Ejecutiva Central de Admisión :  UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS GONZAGA"

Dirección de Admisión Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

18 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Constancias de Ingreso "

Código: PA5500F60F

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Documento Nacional de Identidad, Carnet de Extranjería o Pasaporte

2.- Realizar el pago por derecho de tramitación

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Constancias de Ingreso Pregrado, documento que se otorga al ingresante y detalla todos los datos
de ingreso a la Universidad.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Vía centro preuniversitario-UNICA
Monto - S/ 30.00

Vía examen de admisión ordinario
Monto - S/ 30.00

Traslado interno
Monto - S/ 30.00

Traslado externo
Monto - S/ 30.00

Segunda Especialidad
Monto - S/ 30.00

Maestría
Monto - S/ 30.00

Doctorado
Monto - S/ 40.00

Residentado Médico
Monto - S/ 200.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Dirección de Admisión Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

19 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

30 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

24 Reglamento de Admisión de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 840-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

20 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Inscripción en el Libro de Ingresantes de Pregrado"

Código: PA5500C43D

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Constancia de ingreso emitida por la dirección de Admisión

2.- Hoja de ruta sellada por el Centro Médico Universitario y Admisión

3.- Realizar el pago por derecho de inscripción correspondiente

4.- Expediente del ingresante por la Dirección de Admisión

Notas:

1.- Las matriculas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de tramite de matricula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción en el Libro de Ingresantes de Pregrado; pueden solicitar los ingresantes de pregrado
por cualquier modalidad de ingreso, deben registrarse en el Libro de ingresantes, para proceder con la matrícula virtual; para lo cual debe realizar los
trámites señalados en el reglamento de matrícula de la UNSLG

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://intranet.unica.edu.pe/

Monto - S/ 20.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

21 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

presentación

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

24 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

97 Ley Universitaria Ley 30 09/07/2014

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

22 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Anulación de Inscripción en Libro de Ingresantes de Pregrado"

Código: PA55009680

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la DRME

2.- Declaración jurada notarial

3.- Comprobante de inscripción en el libro ingresantes de la carrera que desea anular.

4.- Recibo de pago por derecho de tramite (original y copia)

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No Aplica No Aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Anulación de Inscripción en Libro de Ingresantes de pregrado; pueden solicitar los ingresantes de
pregrado por cualquier modalidad de ingreso, para lo cual debe realizar los trámites señalados en el reglamento de matrícula de la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 70.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

23 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

46 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

24 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matriculas de Pregrado (I y II ciclo)"

Código: PA550035FE

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Estar inscrito en el libro de ingresantes

2.- Matricularse en los cursos de manera virtual para generar la orden de pago

3.- Realizar el pago por derecho de matrícula del estudiante

Notas:

1.- Las matriculas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de tramite de matricula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matriculas de Pregrado (I y II ciclo); pueden solicitar los ingresantes registrados en libro de
ingresantes y estudiantes que culminaron de forma aprobatoria el primer ciclo de la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://campus.unica.edu.pe/

Monto - S/ 190.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

25 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

respuesta

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

25 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

26 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matricula de Pregrado (III ciclo- culminación)"

Código: PA55008166

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Matricularse según cronograma.

2.- Realizar el pago por derecho de matrícula.

3.- Presentar la Resolución Decanal que los reconoce como invictos para efectos de la exoneración en el pago de la tasa por derecho de
matrícula.

4.- Para el caso de los estudiantes repitentes:
Contar con la resolución decanal que autoriza la matrícula de repitencia.

5.- Matricularse según cronograma.

6.- Realizar el pago de la tasa por derecho de matricula.

Notas:

1.- Las matrículas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matricula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de trámite de matrícula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matricula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25° del Reglamento de
Matricula de la Universidad Nacional "San Luis Gonzaga".

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matriculas de Pregrado (III ciclo- culminación); pueden solicitar los estudiantes que culminaron de
forma aprobatoria el segundo ciclo en adelante; estudiantes que han aprobado el semestre académico anterior a la matrícula, llevando un número
mínimo de doce (12) créditos por semestre para conservar su condición de estudiante regular, salvo le falten menos para culminar la carrera. También
se considera a quienes desaprobaron cursos en el semestre académico, dentro de los límites establecidos en la Ley Universitaria y en el presente
Reglamento de Matrículas.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://campus.unica.edu.pe/

Regular
Monto - S/ 55.00

Los tres (3) primeros puestos por Facultad
 Gratuito

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

27 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

25 y 26 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

28 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matriculas de Pregrado Re ingresante"

Código: PA5500AC1C

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Resolución Rectoral que aprueba la matricula del ingresante.

2.- Matricularse según cronograma

3.- Haber realizado el pago por derecho de reingreso.

Notas:

1.- Las matrículas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de trámite de matrícula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25° del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional "San Luis Gonzaga".

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matriculas de Pregrado Re ingresante; realiza el estudiante que dejó de estudiar al menos un
semestre académico anterior.  Para ello,  debe haber solicitado reserva de matrícula por razones de trabajo o de otra naturaleza debidamente
sustentada; no debiendo exceder dicha reserva de matrícula tres (3) años consecutivos o alternos.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 380.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

29 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

respuesta

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

27,28,29 y 30 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

30 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matrícula de Pregrado por  Modalidad Extraordinaria (Excepciones de Ley) traslados "

Código: PA5500C2B3

Descripción del procedimiento

Requisitos

Matrícula por traslado interno:
 
1.- Resolución rectoral que aprueba el traslado

2.- Resolución Vicerrectoral de convalidación y cuadro de equivalencias

3.- Matricularse según cronograma.

4.- Realizar el pago por derecho de matrícula de traslado interno.

Matrícula por traslado externo:
 
5.- Resolución rectoral que aprueba el traslado.

6.- Resolución Vicerrectoral de convalidación y cuadro de equivalencias.

7.- Comprobante de inscripción en libro de ingresantes.

8.- Matricularse según cronograma.

9.- Realizar el pago por derecho de traslado externo.

Notas:

1.- Las matriculas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de tramite de matricula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matrícula de Pregrado por Traslado Interno o Externo; realiza el estudiante cuando se acoge al
traslado interno o externo, para que el siguiente proceso de matrícula sea regular. Esta matrícula se realiza luego del proceso de convalidación
respectivo.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://campus.unica.edu.pe/

Interno
Monto - S/ 150.00

Externo
Monto - S/ 500.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

31 Op. 2448566-2



pág. 30

Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

31 y 32 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

32 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matrícula Condicionada por Rendimiento Académico"

Código: PA5500E674

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Contar con una resolución rectoral que aprueba su matrícula.

2.- Matricularse según cronograma.

3.- Generada la deuda, realizar el pago por derecho de matrícula condicionada

Notas:

1.- Las matriculas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de tramite de matricula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matrícula Condicionada por Rendimiento Académico; pueden solicitar los estudiantes que
desaprobaron una misma materia por tres veces da lugar a que el estudiante sea separado temporalmente por un año de la universidad. Al término de
este plazo, el estudiante solo se podrá matricular en la materia que desaprobó anteriormente, para retornar de manera regular a sus estudios en el ciclo
siguiente. Si desaprueba por cuarta vez procede su retiro definitivo.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 700.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

33 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

102 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

25 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

34 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matrícula de Pregrado Por Modalidad Extraordinaria (Excepciones de ley) Graduados y Titulados"

Código: PA5500EB67

Descripción del procedimiento

Requisitos

Matrícula por segunda carrera según resolución decanal de convalidación
 
1.- Estar inscrito en el libro de ingresantes

2.- Matricularse según cronograma.

4.- Realizar el pago por derecho de matrícula por segunda carrera.

Matrícula por Segunda Carrera (II ciclo- culminación)
 
5.- Haber aprobado el ciclo y estar en condición de no repitente

5.- Matricularse según cronograma.

6.- Realizar el pago por derecho de matrícula por segunda carrera.

Notas:

1.- Las matrículas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de trámite de matrícula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matrícula por Segunda Carrera, realizan los estudiantes que forman parte de la formación
profesional por la modalidad de segunda carrera en la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 600.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

35 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

19 y 24 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

36 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Anulación de Matricula de Pregrado"

Código: PA55002454

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de la Facultad.

2.- Ficha de matrícula

3.- Realizar el pago por anulación de matrícula

Notas:

1.- Anulación de Matricula por curso S/. 20.00
Pago por derecho de tramitación
-	Monto S/. 60.00
-	Anulación de Matrícula por curso – S/. 20.00

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Anulación de Matricula de Pregrado, el estudiante puede solicitar la anulación de la matrícula
realizada en un programa académico de pregrado, por causas de fuerza mayor, antes del primer parcial del semestre y es solicitada al Decano de la
Facultad, para que elabore el informe. Decano de la Facultad, para que elabore el informe.
Esta anulación debe ser aprobada por el Consejo de Facultad, emitiéndose la resolución correspondiente. Dicha resolución es remitida a la Dirección
de Registro, Matrícula y Estadística para la emisión de la resolución directoral de anulación correspondiente, que será ratificada por el Vicerrectorado
académico en un plazo máximo de cuarenta y ocho (48) horas.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 60.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

37 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

presentación

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 y 46 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

38 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Reserva de Matrícula de Pregrado"

Código: PA55004242

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la DRME

2.- Récord académico actualizado

3.- Declaración jurada simple que sustente los motivos de la reserva

4.- Realizar el pago por derecho a trámite de reserva de matrícula

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Reserva de Matrícula de Pregrado, el estudiante de pregrado puede solicitar a la Dirección de
Registro, Matrícula y Estadística la reserva de su matrícula por razones de trabajo o de otra naturaleza debidamente sustentada.
Esta reserva de matrícula no excede de tres (3) años consecutivos o alternos; emitiéndose la resolución correspondiente por el vicerrectorado
académico, remitiéndose una copia original a la Dirección de Registro, Matrícula y Estadística y a la Facultad respectiva. Concluido este periodo el
estudiante debe continuar sus estudios, caso contrario perderá su condición de estudiante de la Universidad.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 35.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

39 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

47 y 48 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

40 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Rectificación de Matricula de Pregrado, Posgrado y Segunda Especialidad Profesional"

Código: PA5500AA40

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Oficio de la Facultad con las autorizaciones de las rectificaciones por estudiante.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Rectificación de Matricula de Pregrado, Posgrado y Segunda Especialidad Profesional. El
estudiante de pregrado, posgrado y segunda especialidad profesional puede solicitar, la rectificación de matrícula, en caso de verificar algún error por
parte de la institución, la cual procede de oficio por parte de la Facultad o Escuela de Posgrado, según sea el caso, o a solicitud del estudiante; para lo
cual la dependencia correspondiente hace el Informe al Decano o Director de Escuela de Posgrado, según corresponda, para su conocimiento y
trámite. El decano o director de Escuela de Posgrado, mediante oficio, autoriza a la dirección de Registro, Matrícula y Estadística, la rectificación
respectiva.
El estudiante de pregrado, posgrado y segunda especialidad profesional puede solicitar, en caso de haber cometido algún error al momento de la
matrícula, pudiendo ser turno, sección, asignatura(s) u otro error de matrícula que haya cometido el estudiante, excepto la matrícula con curso a cargo.
 El estudiante de pregrado que se haya matriculado de manera correcta, pero desea realizar cambio de sección, deberá adjuntar a su solicitud el recibo
de pago (original y copia) respectivo.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 30.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

41 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

40 y 43 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

42 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matrícula para cursos de nivelación- Pregrado"

Código: PA55003BBB

Descripción del procedimiento

Requisitos

Matrícula de Nivelación:
 
1.- Resolución rectoral que aprueba la matrícula de nivelación

2.- La Facultad remite oficio con la relación de estudiantes por curso y sección.

3.- Realizar el pago por la matrícula de nivelación

Notas:

1.- Los estudiantes que no llevaron curso por cambio de currícula, por falta de docente o por cruce de horario, pueden matricularse hasta
en dos cursos y no pagan.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matrícula para cursos de nivelación de pregrado; pueden solicitar los estudiantes que no llevaron
algún curso por cambio de currícula, por falta de docente o por cruce de horario y se ven en la necesidad de llevar cursos de nivelación de la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 100.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

43 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

- Solicitudes de estudiantes Otros xxx 12/10/2024

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

44 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Certificado de Estudios de pregrado"

Código: PA5500B2AC

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la DRME (desde el año 1999)

2.- Realizar el pago correspondiente por certificado de estudios

3.- Dos fotos a color tamaño carnet

Notas:

1.- Trámite de certificado antes de 1999, solicitar en su facultad.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Certificado de Estudios de pregrado, es un documento académico que certifica de forma detallada
las asignaturas aprobadas de un estudiante por cada ciclo académico, de acuerdo con su plan de estudios, con notas y créditos.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: intranet.unica.edu.pe

Monto - S/ 65.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

45 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

53 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

46 Op. 2448566-2



pág. 45

Texto Único de Procedimientos Administrativos
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Denominación del Procedimiento Administrativo

"Constancias de Pregrado Emitidas por la Dirección de Registro, Matricula y Estadística"

Código: PA5500FDBB

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la Dirección de Registro, Matrícula y Estadística.

2.- Haber realizado el pago por derecho de constancias de pregrado emitidas por la Dirección de Registro, Matricula y Estadística.

Notas:

1.- Una foto tamaño carnet a color para la constancia de inscripción en libros.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Constancias de Pregrado Emitidas por la Dirección de Registro, Matricula y Estadística, que
comprende los siguientes:
-Constancia de inscripción en libros
-Constancia de primera matrícula
- Constancia de créditos
- Constancia de tercio superior
- Constancia de matrícula
- Y entre otras constancias expedidas por la Dirección de Registro, Matricula y Estadística

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: intranet.unica.edu.pe

Monto - S/ 20.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

47 Op. 2448566-2



pág. 46

Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

respuesta

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

65-73 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Denominación del Procedimiento Administrativo

"Carnet Universitario"

Código: PA550015AA

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de Registro, Matricula y Estadística solicitando Carnet Universitario.

2.- Realizar el pago por la emisión del carnet universitario.

Notas:

1.- El estudiante debe estar matriculado en el semestre académico vigente.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

No aplica

Plazo máximo de
presentación

10 días hábiles No aplica

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Brindar  la  atención del  procedimiento administrativo:  Carnet  Universitario  de acuerdo al  Reglamento para la  emisión y expedición de carnés
universitarios,  el  presente procedimiento tambien aplica para el  caso de duplicado.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 25.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

49 Op. 2448566-2
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Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

5  de  D i spos i c i ones
Comp lemen ta r i as

Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

1 Reglamento para la emisión y expedición de carnés
universitarios

Resolución del Titular 012-2016-
SUNEDU/CD

19/02/2016

1 Tasa de Carnet Universitario de la Universidad Nacional Resolución del Titular 1351-R-UNICA-2025 01/08/2025

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Denominación del Procedimiento Administrativo

"Expedición del Record Académico"

Código: PA55000FC4

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la DRME

2.- Realizar el pago por record académico

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Expedición del Record Académico, es un documento que consigna las notas de un estudiante en
forma detallada, de acuerdo a los registros que figuran en el sistema.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: intranet.unica.edu.pe

Record Simple
Monto - S/ 15.00

Record Con Fines de Grado Académico
Monto - S/ 20.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

51 Op. 2448566-2
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"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

58 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matriculas de Repitentes Pregrado"

Código: PA55008B73

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Resolución decanal que aprueba la matricula de repitencia.

2.- Matricularse según cronograma.

3.- Realizar el pago de la tasa por derecho de tasa de matrícula de repitencia (pudiendo ser segunda matricula o tercera matrícula.

Notas:

1.- Las matriculas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de tramite de matricula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matriculas de Repitentes; pueden solicitar los estudiantes que hayan reprobado asignaturas, para
ello deben presentar una solicitud dirigida al decano de su facultad, pidiendo la autorización para matricularse como consecuencia de tener cursos
desaprobados, incluyendo el compromiso de matricularse en dichos cursos y de aprobarlos, del segundo ciclo en adelante.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Segunda matricula
Monto - S/ 380.00

Tercera matriculas
Monto - S/ 500.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

53 Op. 2448566-2
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respuesta

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

25 y 26 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

54 Op. 2448566-2
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Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matrícula por Curso a Cargo Pregrado (curso desaprobado en un ciclo anterior)"

Código: PA55002959

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- El estudiante solo debe tener un curso desaprobado.

2.- Matricularse según cronograma en el curso a cargo (curso desaprobado).

3.- Realizar su matrícula regular, dejando un curso pendiente para no superar los créditos permitidos por ciclo académico.

4.- Realizar el pago de la matrícula del curso a cargo.

5.- Realizar el pago de su matrícula regular.

6.- Solicitar en su Facultad la rectificación de matrícula, según cronograma, pidiendo que se incluya el curso que dejó pendiente para
completar su matrícula del semestre académico vigente.

Notas:

1.- Las matrículas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de trámite de matrícula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matrícula por curso a cargo (curso desaprobado en un ciclo anterior); pueden solicitar los
estudiantes que han desaprobado sólo un curso en el ciclo anterior y requiere nivelarse continuando con su matrícula regular, llevando además, el
curso desaprobado.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 60.00
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

55 Op. 2448566-2
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Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

25 y 26 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

56 Op. 2448566-2



pág. 55

Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Trámite de Reingreso en Pregrado "

Código: PA5500AC0E

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la Dirección de Registro, Matricula y Estadística.

2.- Resolución Vicerrectoral que aprueba la reserva de matrícula

3.- Realizar el pago de la tasa correspondiente.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Trámite de Reingreso en Pregrado. El estudiante de pregrado puede solicitar a la Dirección de
Registro, Matrícula y Estadística la matrícula de reingreso, la cual se realiza porque el estudiante dejo de estudiar al menos un semestre académico
anterior. Para ello, debe contar con la Resolución Vicerrectoral de reserva de matricula correspondiente. Revisar el artículo 47° y 48° del Reglamento
de Matricula de la Universidad Nacional "San Luis Gonzaga", aprobado con Resolución Rectoral N° 082-R-UNICA-2021.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 35.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

47 y 48 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Presentación del Proyecto de Tesis Pregrado"

Código: PA5500D2F9

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación del Proyecto de Tesis

2.- Adjuntar el Proyecto de Tesis en fisico y en digital CD formato PDF y editable.

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin)  emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Brindar la atención de procedimiento administrativo: Presentación del Proyecto de Tesis (constancia de aprobación de tesis)-Pregrado (constancia de
aprobación de tesis), el asesorado presenta su solicitud  en la facultad correspondiente, a fin de obtener la constancia de aprobacion por los revisores
integrados por cuatro (4) docentes.

De no aprobarlo le comunican al asesorado las observaciones y le dan un plazo de diez (10) días para subsanarlo. Si el asesorado no absuelve las
observaciones en el plazo establecido, se considera desaprobada la tesis, y deberá presentar un nuevo proyecto. Si lo aprueban le requerirán al
asesorado que la tesis pase por el sistema antiplagio. Si el resultado del sistema antiplagio es desfavorable, el asesorado deberá levantar las
observaciones en el plazo de siete (7) días, en caso de ser favorable, los revisores le entregan al asesorado una constancia de aprobación y remiten un
informe al comité de investigación, quien lo deriva a la unidad de investigación para que elabore un oficio dirigido al decano informando sobre la
aprobación de la tesis acompañando el informe y copia de la tesis.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://campus.unica.edu.pe/

Bachiller
Monto - S/ 80.00

Titulo Profesional
Monto - S/ 100.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Facultad Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

13, 46 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

60 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Revisión y aprobación del trabajo del suficiencia profesional"

Código: PA55009453

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación del proyecto del trabajo del suficiencia profesional

2.- Adjuntar el Proyecto de Tesis en fisico y en digital CD formato PDF y editable.

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin)  emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Facultad - Facultad Decano - Decanato

Brindar la atención de procedimiento administrativo: Revisión y aprobación del trabajo del suficiencia profesional, es una modalidad de obtención del
título profesional que implica que el bachiller está en la capacidad de demostrar y documentar el dominio y la aplicación de competencias profesionales
adquiridas a lo largo de la carrera. El bachiller deberá haber prestado servicios en labores propias de la especialidad durante dos (2) años como plazo
mínimo, contado a partir de la fecha de haber optado el grado académico de bachiller de la Universidad.

Estas labores deberán ser acreditadas mediante certificado de trabajo, contratos, o boletas de pago y/o recibos por honorarios, por el  tiempo
establecido. Además, deberá presentar un informe (trabajo de suficiencia profesional) que da cuenta de la experiencia pre profesional que deberá ser
sustentado públicamente ante un jurado calificador en el que se formulan preguntas vinculadas al informe y un balotario de preguntas de los cursos
llevados durante la realización de la carrera.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://campus.unica.edu.pe/

Monto - S/ 100.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Facultad Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

39 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

62 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Programación  y Defensa de Tesis y/o Trabajo de Suficiencia Profesional para la Obtención del Título Profesional"

Código: PA5500D46A

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación de Tesis aprobado y/o Trabajo de suficiencia profesional aprobado.

2.- Adjuntar el Tesis y/o Trabajo de suficiencia profesional aprobado en fisico (04 juegos) y en digital CD formato PDF y editable.

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin) emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Decano - Facultad Rector - Rectorado

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

Brindar la  atención de procedimiento administrativo:  Programación  y  Defensa de Tesis para Obtención del  Título Profesional;  En el  acto de
sustentación el sustentante dispondrá de treinta (30) minutos para su exposición y el Jurado dispondrá de quince (15) minutos para formular las
preguntas y observaciones que considere convenientes, que serán absueltas por el sustentante. Posteriormente el Jurado Calificador pasará a
deliberar y calificar la defensa o sustentación del trabajo de investigación, sin la presencia del público y del sustentante

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://campus.unica.edu.pe/

Monto - S/ 400.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Facultad Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

13, 46 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

64 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Programación y Defensa de Tesis y/o Trabajo Académico  para Obtención del Título de Segunda Especialidad"

Código: PA5500D647

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación de Tesis aprobado y/o Trabajo académico aprobado

2.- Adjuntar el Tesis y /o Trabajo académico en fisico (04 juegos) y en digital CD formato PDF y editable..

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin)  emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Decano - Facultad Rector - Rectorado

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

Brindar la atención de procedimiento administrativo: Programación  y Defensa de Tesis para Obtención del Título de Segunda Especialidad; En el acto
de sustentación el sustentante dispondrá de treinta (30) minutos para su exposición y el Jurado dispondrá de quince (15) minutos para formular las
preguntas y observaciones que considere convenientes, que serán absueltas por el sustentante. Posteriormente el Jurado Calificador pasará a
deliberar y calificar la defensa o sustentación del trabajo de investigación, sin la presencia del público y del sustentante

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 1500.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Facultad Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

46 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

66 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

" Inscripción al Examen de Admisión Posgrado-Regular"

Código: PA5500F716

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Ficha de Inscripción

2.- Documento Nacional de Identidad, Carne de Extranjería o Pasaporte

3.- Documento que acredite  en los siguientes casos segun corresponda:
 
      -Segunda especialidad: Copia de Titulo profesional autenticada por la universidad
    -  Maestría: Copia de Bachiller autenticada por la universidad
      -Doctorado: Copia de Grado de Maestro autenticada por la universidad

4.- Realizar el pago por derecho de inscripción al proceso de admisión

5.- Declaración Jurada simple

6.- Currículo Vitae documentado- copia simple

7.- 02 fotos tamaño carneta color fondo blanco

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción al Examen de Admisión Posgrado-Regular, pueden participar los siguientes:

a) Para Segunda especialidad, todos aquellos que cuentan  con Licenciatura u otro Título Profesional equivalente para llevar un programa de segunda
especialidad profesional.

b)Para Maestria: todos aquellos que cuentan con grado académico de Bachiller.

c) ParaDoctorado: todos aquellos que cuentan con grado académico de Maestro.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Segunda especialidad (Otras Facultades)
Monto - S/ 400.00

Segunda especialidad (Facultad de Medicina Humana )
Monto - S/ 1200.00

Maestría
Monto - S/ 450.00

Doctorado
Monto - S/ 550.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Escuela de Posgrado :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

67 Op. 2448566-2



pág. 66

Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

98 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

30 Reglamento de Admisión de la Universidad Nacional Resolución del Titular 840-UNICA-2021 11/05/2021

Escuela de Posgrado Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Inscripción en el Libro de Ingresantes Posgrado"

Código: PA5500D48B

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Constancia de ingreso emitida por la dirección de Admisión.

2.- Hoja de ruta sellada y firmada por la dirección de Admisión y el Centro Médico Universitario.

3.- Realizar el pago por derecho de inscripción correspondiente.

Notas:

1.- Las matriculas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de tramite de matricula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción en el Libro de Ingresantes Posgrado (Segunda Especialidad, Maestría y Doctorado);
pueden solicitar los ingresantes a los programas académicos de posgrado y segunda especialidad profesional, deben registrarse en el Libro de
ingresantes, para proceder con la matrícula virtual; para lo cual debe realizar los trámites señalados en el reglamento de matrícula de la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Segunda especialidad
Monto - S/ 25.00

Maestría
Monto - S/ 25.00

Doctorado
Monto - S/ 35.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

24 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

97 Ley Universitaria Ley 30 09/07/2014

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Anulación en el Libro de Ingresantes Posgrado"

Código: PA55001C13

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la DRME

2.- Declaración jurada notarial de renuncia a la carrera que va a anular.

3.- Realizar el pago por derecho de anulación del Libro de Ingresantes.

4.- Presentar el comprobante de inscripción en libros de la carrera que va a anular.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No Aplica No Aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Anulación de Inscripción en Libro de Ingresantes Posgrado (Segunda especialidad, Maestría y
Doctorado); pueden solicitar los ingresantes a los programas académicos de posgrado y segunda especialidad profesional, deben estar inscritos en el
Libro de ingresantes, para lo cual deben realizar los trámites señalados en el reglamento de matrícula de la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Segunda especialidad
Monto - S/ 90.00

Maestría
Monto - S/ 90.00

Doctorado
Monto - S/ 100.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

46 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

72 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

" Matriculas de Posgrado"

Código: PA550031C8

Descripción del procedimiento

Requisitos

Matrícula de ingresante de posgrado
 
1.- Estar inscrito en el libro de ingresantes.

2.- Matricularse en los cursos de manera virtual para generar la orden de pago.

3.- Realizar el pago por derecho de matrícula.

Matrícula de Estudiante de posgrado.
 
4.- Matricularse según cronograma.

5.- Realizar el pago por derecho de matrícula.

Notas:

1.- Las matriculas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de tramite de matricula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matriculas de Posgrado (Segunda especialidad, Maestría y Doctorado); pueden solicitar los
ingresantes registrados en libro de ingresantes de la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: intranet.unica.edu.pe

Segunda especialidad
Monto - S/ 420.00

Maestría
Monto - S/ 400.00

Doctorado
Monto - S/ 500.00

Residentado Medico.
Monto - S/ 800.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

25 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional Resolución del Titular 1227-R-UNICA-2025 28/01/2021

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Matriculas de Re ingresante Posgrado- Segunda Especialidad"

Código: PA55002694

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Presentar Resolución Rectoral que aprueba la matricula de reingreso.

2.- Matricularse según cronograma.

3.- Haber realizado el pago por derecho de reingreso.

Notas:

1.- Las matriculas en fechas posteriores fijadas en el cronograma general de matrícula de la Universidad (matrícula extemporánea), se
realiza previo pago de recargo del 10% del derecho de tramite de matricula regular. Esta fecha posterior no debe exceder de los quince
(15) días de la fecha programada para la matrícula regular. Es autorizado por el Consejo Universitario. Art. 25 del Reglamento de
Matrícula de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Matriculas de Re ingresante Posgrado (Segunda especialidad, Maestría y Doctorado); realiza el
estudiante que dejó de estudiar al menos un semestre académico anterior. Para ello, debe haber solicitado reserva de matrícula por razones de trabajo
o de otra naturaleza debidamente sustentada; no debiendo exceder dicha reserva de matrícula tres (3) años consecutivos o alternos.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Segunda especialidad
Monto - S/ 420.00

Maestría
Monto - S/ 400.00

Doctorado
Monto - S/ 600.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

27,28,29 y 30 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Anulación de Matricula Posgrado"

Código: PA550019B4

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de Segunda Especialidad o director de la Escuela de Posgrado.

2.- Ficha de matrícula.

3.- Realizar el pago por anulación de matrícula.

Notas:

1.- Anulación de matricula por curso.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Anulación de Matricula de Segunda especialidad, Maestría y Doctorado. El estudiante de posgrado
y segunda especialidad profesional, puede solicitar la anulación de la matrícula realizada en un programa académico de posgrado o segunda
especialidad profesional, por causas de fuerza mayor, antes del primer parcial del semestre y es solicitada al Director de Segunda Especialidad o
Director de Escuela de Posgrado, para que elabore el informe, según corresponda.
Esta anulación debe ser aprobada por la Dirección de Segunda Especialidad o Escuela de Posgrado, emitiéndose la resolución correspondiente. Dicha
resolución es remitida a la Dirección de Registro, Matrícula y Estadística para la emisión de la resolución directoral de anulación correspondiente, que
será ratificada por el Vicerrectorado académico en un plazo máximo de cuarenta y ocho (48) horas.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Segunda especialidad
Monto - S/ 150.00

Maestría
Monto - S/ 150.00

Doctorado
Monto - S/ 170.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 y 46 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Reserva de Matrícula Posgrado"

Código: PA55003FFC

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la DRME

2.- Récord académico actualizado

3.- Declaración jurada simple que sustente los motivos de la reserva

4.- Realizar el pago por derecho a trámite de reserva de matrícula

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Reserva de Matrícula Posgrado (Segunda especialidad, Maestría y Doctorado), el estudiante de
posgrado y segunda especialidad profesional puede solicitar a la Dirección de Registro, Matrícula y Estadística la reserva de su matrícula por razones
de trabajo o de otra naturaleza debidamente sustentada. Esta reserva de matrícula no excede de tres (3) años consecutivos o alternos; emitiéndose la
resolución correspondiente por el Vicerrectorado académico, la cual se remite a la Dirección de Registro, Matrícula y Estadística y a la Escuela de
Posgrado. Concluido este periodo el estudiante debe continuar sus estudios, caso contrario perderá su condición de estudiante de la Universidad.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Segunda especialidad
Monto - S/ 50.00

Maestría
Monto - S/ 50.00

Doctorado
Monto - S/ 70.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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respuesta

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

47 y 48 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Expedición del Record Académico	posgrado "

Código: PA55007CB8

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director, precisando el programa y datos personales del solicitante

2.- Realizar el pago por record académico

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Expedición del Record Académico posgrado (Segunda especialidad, Maestria y Doctorado), es un
documento que consigna las notas de un estudiante en forma detallada, de acuerdo a los registros que figuran en el sistema.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: intranet.unica.edu.pe

Segunda especialidad
Monto - S/ 20.00

Maestria
Monto - S/ 20.00

Doctorado
Monto - S/ 20.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

58 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Trámite de Reingreso en Posgrado"

Código: PA550029C8

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la DRME

2.- Resolución Vicerrectoral que aprueba la reserva de matrícula

3.- Realizar el pago por derecho a trámite

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Trámite de Reingreso en posgrado. El estudiante de posgrado puede solicitar a la Dirección de
Registro, Matrícula y Estadística la matrícula de reingreso, la cual se realiza porque el estudiante dejó de estudiar al menos un semestre académico
anterior. Para ello, debe contar con la Resolución Vicerrectoral de reserva de matrícula correspondiente. Revisar el artículo 47° y 48° del Reglamento
de Matricula de la Universidad Nacional "San Luis Gonzaga", aprobado con Resolución Rectoral N.º 082-R-UNICA-2021.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Segunda especialidad
Monto - S/ 50.00

Maestría
Monto - S/ 50.00

Doctorado
Monto - S/ 60.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Escuela de Posgrado :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

47 y 48 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Certificado de Estudios Posgrado "

Código: PA5500A7F6

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la DRME (desde el año 1999)

2.- Realizar el pago correspondiente por certificado de estudios

3.- Dos fotos a color tamaño carnet.

Notas:

1.- Trámite de certificado antes de 1999, solicitar en la Escuela de Posgrado.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Certificado de Estudios posgrado (Segunda especialidad, Maestría y Doctorado), es un documento
académico que certifica de forma detallada las asignaturas aprobadas de un estudiante de acuerdo a su plan de estudios, con sus notas y créditos.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: intranet.unica.edu.pe

Segunda especialidad
Monto - S/ 100.00

Maestria
Monto - S/ 100.00

Doctorado
Monto - S/ 120.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

53 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Pensión de Enseñanza Posgrado"

Código: PA5500315B

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Haberse matriculado en el semestre académico según corresponda al programa.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Pensión de enseñanza posgrado (Segunda especialidad, Maestría y Doctorado), la pension
viene a ser mensual.

  -Segunda especialidad: Haber aprobado los estudios de una duración mínima de dos (2) semestres académicos, con un contenido mínimo de
cuarenta (40) créditos.

  -Maestría:Haber aprobado los estudios respectivos de una duración mínima de dos (2) semestres académicos con un contenido mínimo de cuarenta y
ocho (48) créditos.

  -Doctorado: Haber aprobado los estudios respectivos de una duración mínima de seis (6) semestres académicos con un contenido mínimo de sesenta
y cuatro (64) créditos.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Segunda especialidad mensualidad
Monto - S/ 500.00

Maestría mensualidad
Monto - S/ 400.00

Doctorado mensualidad
Monto - S/ 500.00

Segunda especialidad mensualidad (Residentado)
Monto - S/ 600.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -
Correo: ogmre.mesadepartes@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 04/08/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

14,20,40 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional de la Universidad Nacional Nacional

Resolución del Titular 1227-R-UNICA-2025 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Constancias de posgrado emitidas por la dirección de Registro, Matrícula y Estadística - DRME"

Código: PA55005C17

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la dirección de Registro, Matrícula y Estadística, precisando el programa y datos personales del
solicitante.

2.- Haber realizado el pago por derecho de constancias de posgrado emitidas por la dirección de Registro, Matrícula y Estadística.

Notas:

1.- Agregar (01) foto tamaño carnet a color para la constancia de inscripción en libros.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de No aplica No aplica

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Constancias de Posgrado (Segunda especialidad, Maestría y Doctorado), que comprende los
siguientes:
-Constancia de inscripción en libros
-Constancia de primera matrícula
-Constancia de créditos
- Y otras constancias expedidas por la dirección de Registro, Matrícula y Estadística

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Segunda especialidad
Monto - S/ 25.00

Maestria
Monto - S/ 25.00

Doctorado
Monto - S/ 30.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Escuela de Posgrado :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Escuela de Posgrado Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

presentación

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

97 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

65-73 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Presentación del Proyecto de Tesis - Título Segunda Especialidad"

Código: PA55001A5C

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación del Proyecto de Tesis

2.- Adjuntar el Proyecto de Tesis en fisico y en digital CD formato PDF y editable.

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin)  emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Brindar la atención de procedimiento administrativo: Presentación del Proyecto de Tesis (constancia de aprobación de tesis)-Presentación del Proyecto
de Tesis (constancia de aprobación de tesis) -Título Segunda Especialidad, el asesorado presenta su solicitud  en la facultad correspondiente, a fin de
obtener la constancia de aprobacion por los revisores integrados por cuatro (4) docentes.

De no aprobarlo le comunican al asesorado las observaciones y le dan un plazo de diez (10) días para subsanarlo. Si el asesorado no absuelve las
observaciones en el plazo establecido, se considera desaprobada la tesis, y deberá presentar un nuevo proyecto. Si lo aprueban le requerirán al
asesorado que la tesis pase por el sistema antiplagio. Si el resultado del sistema antiplagio es desfavorable, el asesorado deberá levantar las
observaciones en el plazo de siete (7) días, en caso de ser favorable, los revisores le entregan al asesorado una constancia de aprobación y remiten un
informe al comité de investigación, quien lo deriva a la unidad de investigación para que elabore un oficio dirigido al decano informando sobre la
aprobación de la tesis acompañando el informe y copia de la tesis.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 500.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

46 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

92 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Presentación del Proyecto de Tesis- Maestría"

Código: PA55004AF9

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación del Proyecto de Tesis

2.- Adjuntar el Proyecto de Tesis en fisico y en digital CD formato PDF y editable.

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin)  emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Brindar la atención de procedimiento administrativo: Presentación del Proyecto de Tesis (constancia de aprobación de tesis)-Pregrado (constancia de
aprobación de tesis), el asesorado presenta su solicitud  en la facultad correspondiente, a fin de obtener la constancia de aprobacion por los revisores
integrados por cuatro (4) docentes.

De no aprobarlo le comunican al asesorado las observaciones y le dan un plazo de diez (10) días para subsanarlo. Si el asesorado no absuelve las
observaciones en el plazo establecido, se considera desaprobada la tesis, y deberá presentar un nuevo proyecto. Si lo aprueban le requerirán al
asesorado que la tesis pase por el sistema antiplagio. Si el resultado del sistema antiplagio es desfavorable, el asesorado deberá levantar las
observaciones en el plazo de siete (7) días, en caso de ser favorable, los revisores le entregan al asesorado una constancia de aprobación y remiten un
informe al comité de investigación, quien lo deriva a la unidad de investigación para que elabore un oficio dirigido al decano informando sobre la
aprobación de la tesis acompañando el informe y copia de la tesis.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 700.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

19 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales
expedidos por la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Presentación del Proyecto de Tesis- Doctorado"

Código: PA5500E28D

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación del Proyecto de Tesis

2.- Adjuntar el Proyecto de Tesis en fisico y en digital CD formato PDF y editable.

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin)  emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Brindar la atención de procedimiento administrativo: Presentación del Proyecto de Tesis (constancia de aprobación de tesis)-Pregrado (constancia de
aprobación de tesis), el asesorado presenta su solicitud  en la facultad correspondiente, a fin de obtener la constancia de aprobacion por los revisores
integrados por cuatro (4) docentes.

De no aprobarlo le comunican al asesorado las observaciones y le dan un plazo de diez (10) días para subsanarlo. Si el asesorado no absuelve las
observaciones en el plazo establecido, se considera desaprobada la tesis, y deberá presentar un nuevo proyecto. Si lo aprueban le requerirán al
asesorado que la tesis pase por el sistema antiplagio. Si el resultado del sistema antiplagio es desfavorable, el asesorado deberá levantar las
observaciones en el plazo de siete (7) días, en caso de ser favorable, los revisores le entregan al asesorado una constancia de aprobación y remiten un
informe al comité de investigación, quien lo deriva a la unidad de investigación para que elabore un oficio dirigido al decano informando sobre la
aprobación de la tesis acompañando el informe y copia de la tesis.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 900.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

25 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

96 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Programación  y Defensa de Tesis y/o Trabajo de investigación para Obtencion del Grado Académico de Maestro"

Código: PA5500DDDC

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación de Tesis aprobado y/o Trabajo de investigación aprobado.

2.- Adjuntar el Tesis y/o Trabajo de investigación en fisico (04 juegos) y en digital CD formato PDF y editable.

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin)  emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

Brindar la atención de procedimiento administrativo: Programación  y Defensa de Tesis para Obtencion del Grado Académico de Maestro; En el acto de
sustentación el sustentante dispondrá de treinta (30) minutos para su exposición y el Jurado dispondrá de quince (15) minutos para formular las
preguntas y observaciones que considere convenientes, que serán absueltas por el sustentante. Posteriormente el Jurado Calificador pasará a
deliberar y calificar la defensa o sustentación del trabajo de investigación, sin la presencia del público y del sustentante.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 1500.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

19 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Programación  y Defensa de Tesis para Obtencion del Grado Académico de Doctor"

Código: PA55004940

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud de Presentación de Tesis aprobado

2.- Adjuntar el Tesis en fisico (04 juegos) y en digital CD formato PDF y editable.

3.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

4.- Reporte del sistema de antiplagio (turnitin)  emitida por el asesor

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director - Escuela de Posgrado Rector - Rectorado

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

Brindar la atención de procedimiento administrativo: Programación  y Defensa de Tesis para Obtencion del Grado Académico de Doctor; En el acto de
sustentación el sustentante dispondrá de treinta (30) minutos para su exposición y el Jurado dispondrá de quince (15) minutos para formular las
preguntas y observaciones que considere convenientes, que serán absueltas por el sustentante. Posteriormente el Jurado Calificador pasará a
deliberar y calificar la defensa o sustentación del trabajo de investigación, sin la presencia del público y del sustentante.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 2000.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Escuela de Posgrado Teléfono: -
Anexo: -
Correo:
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.
php

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

25 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención de Grado Académico de Bachiller"

Código: PA55009EF5

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Decano de Facultad.

2.- Copia simple del DNI.

3.- Cuatro (4) fotografías tamaño pasaporte con fondo blanco.

4.- Certificados de Estudios original.

5.- Constancia de Inscripción en el libro de ingresantes.

6.- Constancia de la fecha de su primera matrícula

7.- Constancia de creditaje.

8.- Constancia de egresado

9.- Acreditación de conocimiento de un idioma extranjero o lengua nativa.

10.- Constancia de aprobación de antiplagio.

11.- Acta de sustentación.

12.- (03) CD conteniendo el trabajo de investigación en PDF.

13.- Recibo de pago por autenticación del diploma original.

14.- Recibo de pago por certificación de copia del diploma.

15.- Recibo de pago por inscripción a SUNEDU.

Notas:

1.- Se adjuntaran los empastados del trabajo de investigación a requerimiento de la facultad.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención de Grado Académico de Bachiller, pueden solicitar los egresados de la universidad,
siempre en cuando cumplan con los siguientes: haber aprobado los estudios de pregrado, así como la aprobación de un trabajo de investigación y el
conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa. El Centro de idiomas de la Universidad determinará los mecanismos de
validación del idioma o lengua nativa cuyo conocimiento haya sido adquirido fuera de dicho Centro.

El estudiante tiene el derecho de gratuidad para el asesoramiento, la elaboración y la sustentación de su tesis, para obtener el grado de Bachiller, por
una sola vez.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 350.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

8,13 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones (ROF) de la
Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Duplicado de Grado Académico de Bachiller "

Código: PA550009F8

Descripción del procedimiento

Requisitos

Por Perdida:
 
1.- Solicitud dirigida al Rector

2.- Denuncia policial original señalando la pérdida del diploma

3.- Publicación en un diario local de la pérdida del diploma (Adjuntar el periódico original).

4.- Copia del DNI legalizado.

5.- Resolución Rectoral donde se aprueba el diploma, autenticado por el Secretario General

6.- Certificación de registro de Grados y Títulos en la UNICA.

7.-  Cuatro (04) fotografías a color tamaño pasaporte

8.- Certificados de Estudios Original (Dirección de Registro Matricula y Estadística)

9.- Constancia de 1ra Matrícula (Dirección de Registro Matricula y Estadística)

Notas:

1.- En caso por deterioro o mutilación presentar el diploma deteriorado o mutilado. (omitir requisitos (2y3)

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Duplicado de Grado Académico de Bachiller, pueden solicitar los interesados que obtuvieron los
grados academicos en la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 650.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367
Transferencia:
Pagalo:

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

1 Ley que faculta a las Universidades para expedir Duplicados de
Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Ley 28626-R-UNICA-2020 28/10/2005

5.6 Reglamento de la Ley N° 28626- Reglamento de Duplicados de
Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Resolución del Titular 1503-2011-ANR 15/12/2011

5.6 Reglamento de Duplicados de Grados Académicos y Títulos
Profesionales expedidos por la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 496-R-UNICA-2006 08/05/2006

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención del Título Profesional"

Código: PA5500DF3E

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.-  Solicitud al Decano de Facultad

2.- Copia simple del DNI.

3.- Cuatro (04) fotografías tamaño pasaporte con fondo blanco,

4.- Copia grado bachiller fedateado po9r la universidad de origen inscrito en SUNEDU.

5.- Certificado de Estudios original.

6.- Constancia de inscripción en el libro de registro de ingresantes.

7.- Constancia de la fecha de su primera matrícula

8.- Constancia de creditaje

9.- Constancia de egresado

10.- Constancia de aprobación del sistema Antiplagio.

11.- Acta de sustentación.

12.- (03) CD conteniendo la tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional.

13.- Autorización de visualización de tesis o trabajo de suficiencia profesional en repositorio de la UNICA.

14.- Recibo de pago por autenticación del diploma original.

15.- Recibo de pago por certificación de copia del diploma.

16.- Recibo de pago por inscripción a SUNEDU

Notas:

1.- Se adjuntaran los empastados de la tesis o trabajo de suficiencia profesional a requerimiento de la facultad.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención del Titulo profesional,  pueden solicitar los bachilleres de la universidad, La
Universidad confiere el  título profesional,  cuando se cumplen los siguientes requisitos:
a) Tener grado académico de bachiller.
b) Haber aprobado, una de las siguientes opciones:
1. La sustentación de una tesis.
2. La sustentación de un trabajo de suficiencia profesional.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Tesis
Monto - S/ 600.00

Trabajo de suficiencia profesional
Monto - S/ 700.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

26.32.33.39 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

62.64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Duplicado de Titulo profesional"

Código: PA5500FD1C

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector

2.- Denuncia policial original señalando la pérdida del diploma

3.- Publicación en un diario local de la pérdida del diploma (Adjuntar el periódico original).

4.- Copia del DNI legalizado.

5.- Resolución Rectoral donde se aprueba el diploma, autenticado por el Secretario General

6.- Certificación de registro de Grados y Títulos en la UNICA

7.-  Cuatro (04) fotografías a color tamaño pasaporte

8.- Certificado de estudios original (Dirección de Registro Matrícula y Estadística).

9.- Constancia de primera matricula (Dirección de Registro Matricula y Estadística)

Notas:

1.- En caso por deterioro o mutilación presentar el diploma deteriorado o mutilado. (omitir los requisitos 2 y 3)

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Duplicado de Titulo profesional, pueden solicitar los interesados que obtuvieron los grados
académicos en la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 900.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

1 Ley que faculta a las Universidades para expedir Duplicados de
Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Ley 28626 28/10/2005

5,6 Reglamento de la Ley No. 28626 - Reglamento de Duplicados
de Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Resolución del Titular 1503-2011-ANR 15/12/2011

5,6 Reglamento de Duplicados de Grados Académicos y Títulos
Profesionales expedidos por la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 496-R-UNICA-2006 08/05/2006

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES

108 Op. 2448566-2
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención del Titulo de Segunda Especialidad Profesional"

Código: PA5500FEA0

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.-  Solicitud al Decano de Facultad

2.- Copia simple del DNI.

3.- Cuatro (04) fotografías tamaño pasaporte con fondo blanco,

4.- Copia del primer titulo profesional fedateado por la universidad de origen inscrito en SUNEDU.

5.- Certificado de estudios de segunda especialidad original.

6.- Constancia de inscripción en el libro de ingresantes.

7.- Constancia de la fecha de su primera matrícula

8.- Constancia de creditaje

9.-  Constancia de egresado.

10.- Constancia de aprobación del sistema antiplagio.

11.- Acta de Sustentación

12.- (03) CD conteniendo la tesis o trabajo académico en PDF.

13.- Autorización de visualización de tesis o trabajo académico en repositorio de la UNICA.

14.- Recibo de pago por autenticación del diploma original.

15.- Recibo de pago por certificación de copia del diploma.

16.- Recibo de pago por inscripción a SUNEDU

Notas:

1.- Se adjuntaran los empastados de la tesis o trabajo académico a requerimiento de la facultad.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención del Titulo de Segunda Especialidad Profesional, pueden solicitar los bachilleres de la
universidad, La Universidad confiere el Título de Segunda Especialidad Profesional, cuando se cumplen los siguientes requisitos:
  a. Tener el Título Profesional o la Licenciatura en la especialidad.
  b. Haber aprobado los estudios de una duración mínima de dos (2) semestres académicos, con un contenido mínimo de cuarenta (40) créditos.
  c. Haber aprobado en acto público, una de las siguientes opciones:
       1. La sustentación de una tesis.
       2. La sustentación de un trabajo académico.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Tesis
Monto - S/ 900.00

Trabajo académico
Monto - S/ 900.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367
Transferencia:
Pagalo:

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

40. 46.47.51 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención de Grado Académico de Maestro."

Código: PA5500FB89

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.-  Solicitud a Escuela de Posgrado.

2.- Copia simple del DNI.

3.- Cuatro (4) fotografías tamaño pasaporte con fondo blanco.

4.- Copia del Grado de Bachiller fedateado por la universidad de origen inscrito en SUNEDU.

5.- Certificado de estudios original.

6.- Constancia de inscripción en el libro de ingresantes.

7.-  Constancia de la fecha de su primera matrícula

8.- Constancia de creditaje.

9.- Constancia de egresado.

10.- Constancia de acreditación de segundo idioma.

11.- Constancia de aprobación de antiplagio del proyecto de tesis.

12.- Constancia de aprobación de antiplagio de tesis.

13.- Acta de Sustentación.

14.- (03) CD conteniendo la tesis o trabajo de investigación en PDF.

15.- Autorización de visualización de tesis o trabajo de investigación en repositorio de la UNICA.

16.- Recibo de pago por autenticación del diploma original.

17.- Recibo de pago por certificación de copia del diploma.

18.- Recibo de pago por inscripción a SUNEDU.

Notas:

1.- Se adjuntaran los empastados de la tesis o trabajo de investigación a requerimiento de la escuela de posgrado.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención de Grado Académico de Maestro, pueden solicitar los egresados que hayan cursado
el programa de maestria, La Universidad confiere el grado académico de Maestro cuando se cumplen los siguientes requisitos:

a) Haber obtenido el grado académico de bachiller.
b) Haber aprobado los estudios respectivos de una duración mínima de dos (2) semestres académicos con un contenido mínimo de cuarenta y ocho
(48) créditos.
c) Elaboración de una tesis o trabajo de investigación debiendo guardar relación con las líneas de investigación de la universidad.
d) El dominio de un idioma extranjero o lengua nativa.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Tesis
Monto - S/ 1000.00

Trabajo de investigación
Monto - S/ 1000.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

14 y 19 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales de
la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Duplicado de Grado Académico de Maestro"

Código: PA5500C4BD

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector

2.- Denuncia policial original señalando la pérdida del diploma

3.- Publicación en un diario local de la pérdida del diploma (Adjuntar el periódico original).

4.- Copia del DNI legalizado.

5.- Resolución Rectoral donde se aprueba el diploma, autenticado por el Secretario General

6.- Certificación de registro de Grados y Títulos en la UNICA.

7.-  Cuatro (04) fotografías a color tamaño pasaporte

8.- Certificado de Estudios original (Dirección de Registro Matricula y Estadística).

9.- Constancia de primera matricula (Dirección de Registro Matricula y Estadística).

Notas:

1.- En caso por deterioro o mutilación presentar el diploma deteriorado o mutilado. (omitir requisitos  2 y 3)

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Duplicado de Grado Académico de Maestro, pueden solicitar los interesados que obtuvieron los
grados académicos en la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 1200.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

1 Ley que faculta a las Universidades para expedir Duplicados de
Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Ley 28626 28/10/2005

5,6 Reglamento de la Ley No. 28626 - Reglamento de Duplicados
de Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Resolución del Titular 1503-2011-ANR 15/12/2011

5,6 Reglamento de Duplicados de Grados Académicos y Títulos
Profesionales expedidos por la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 496-R-UNICA-2006 08/05/2006

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Duplicado de Título de Segunda Especialidad Profesional"

Código: PA55002F5C

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector

2.- Denuncia policial original señalando la pérdida del diploma

3.- Publicación en un diario local de la pérdida del diploma (Adjuntar el periódico original)

4.- Copia del DNI legalizado.

5.- Resolución Rectoral donde se aprueba el diploma, autenticado por el Secretario General

6.- Certificación de registro de Grados y Títulos en la UNICA.

7.-  Cuatro (04) fotografías a color tamaño pasaporte

8.- Certificados de estudios original (Dirección de Registro, Matricula y Estadística).

9.- Constancia de 1era Matricula (Dirección de Registro, Matrícula y Estadística).

Notas:

1.- En caso de deterioro o mutilación presentar el diploma deteriorado o mutilado. (omitir requisitos 2 y 3)

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Duplicado de Título de Segunda Especialidad Profesional, pueden solicitar los interesados que
obtuvieron los grados académicos en la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 1100.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

1 Ley que faculta a las Universidades para expedir Duplicados de
Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Ley 28626 28/10/2005

5,6 Reglamento de la Ley No. 28626 - Reglamento de Duplicados
de Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Resolución del Titular 1503-2011-ANR 15/12/2011

5,6 Reglamento Duplicados de Grados Académicos y Títulos
Profesionales expedidos por la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 496-R-UNICA-2006 08/05/2006

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención de Grado Académico de Doctor"

Código: PA5500FE57

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud a Escuela de Posgrado

2.- Copia simple de del DNI.

3.- Cuatro (04) fotografías tamaño pasaporte con fondo blanco,

4.- Copia del Grado de Maestro fedateado por la universidad de origen inscrito en la SUNEDU.

5.- Certificado de estudios original.

6.- Constancia de Inscripción en el libro de ingresantes.

7.-  Constancia de la fecha de su primera matrícula

8.- Constancia de creditaje.

9.- Constancia de egresado.

10.- Constancia de acreditación de  (02) idiomas.

11.- Constancia de aprobación de antiplagio del proyecto de tesis.

12.- Constancia de aprobación de antiplagio de tesis.

13.- Acta de sustentación.

14.- 03 CD conteniendo la tesis o trabajo de en PDF.

15.- Autorización de visualización de tesis en repositorio de la UNICA.

16.- Recibo de pago por autenticación del diploma original.

17.- Recibo de pago por certificación de copia del diploma.

18.- Recibo de pago por inscripción a SUNEDU.

Notas:

1.- Se adjuntaran los empastados de la tesis a requerimiento de la escuela de posgrado.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención de Grado Académico de Doctor,  pueden solicitar los egresados que hayan cursado
el programa de Doctorado en la Universidad, La Universidad confiere el grado académico de Doctor cuando se cumplen los siguientes requisitos:

a) Haber obtenido el grado académico de maestro.
b) Haber aprobado los estudios respectivos de una duración mínima de seis (6) semestres académicos con un contenido mínimo de sesenta y cuatro
(64) créditos.
c) Haber desarrollado, sustentado y aprobado una tesis de máxima rigurosidad académica y de carácter original.
d) El dominio de dos (2) idiomas extranjeros, uno de los cuales, puede ser sustituido por una lengua nativa.

a) Tener grado académico de bachiller.
b) Haber aprobado, una de las siguientes opciones:
1. La sustentación de una tesis.
2. La sustentación de un trabajo de suficiencia profesional.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 1500.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

20, 25 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales
expedidos por la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Duplicado de Grado Académico de Doctor"

Código: PA55003CCB

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector

2.- Denuncia policial original señalando la pérdida del diploma

3.- Publicación en un diario local de la pérdida del diploma (Adjuntar el periódico original)

4.- Copia del DNI legalizado.

5.- Resolución Rectoral donde se aprueba el diploma, autenticado por el Secretario General

6.- Certificación de registro de Grados y Títulos en la UNICA.

7.-  Cuatro (04) fotografías a color tamaño pasaporte

8.- Certificados de estudios original (Dirección de Registro Matricula y Estadística)

9.- Constancia de 1era Matrícula (Dirección de Registro, Matricula y Estadística.

Notas:

1.- En caso de deterioro o mutilación presentar el diploma deteriorado o mutilado. (omitir requisitos 2 y3)

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Duplicado de Grado Académico de Doctor, pueden solicitar los interesados que obtuvieron los
grados academicos en la UNSLG.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 1500.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

1 Ley que faculta a las Universidades para expedir Duplicados de
Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Ley 28626 28/10/2005

5,6 Reglamento de la Ley No. 28626 - Reglamento de Duplicados
de Diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales

Resolución del Titular 1503-2011-ANR 15/12/2011

5,6 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales
expedidos por la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 496-R-UNICA-2006 08/05/2006

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Registro de grados y títulos en SUNEDU"

Código: PA55002F8B

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a Secretaría General, consignando los datos personales de acuerdo al DNI.

2.- Copia autenticada y copia simple del Diploma.

3.- Para inscribir Grado de Maestría presentar copia simple del diploma de Bachiller, en caso de Grado de Doctor presentar copias
simples de Título y Grado de Maestría, en caso de Título de Segunda Especialidad presentar copia del Título Profesional.

4.- Una (01) foto tamaño pasaporte en fondo blanco.

5.- Copia simple de constancia de Egreso.

6.- Copia simple de constancia de 1era matrícula.

7.- Copia simple de constancia de inscripción en el Libro.

8.- Copia simple del DNI.

9.- Recibo de pago por inscripción en SUNEDU.

Notas:

1.- En caso se haya sustentado a través de las modalidades de Tesis, Trabajo Académico o Trabajo de Investigación se deberá
presentar en un DVD en formato PDF

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Inscripción a SUNEDU de Diplomas antiguos, emitidos por la UNSLG

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 40.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

15 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

Cap.III Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/CD.

24/12/2015

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Revalidación de Diplomas"

Código: PA55001089

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector, consignando los datos personales de acuerdo al DNI

2.- Resolución Rectoral de aprobación del convenio (para casos con convenio)

3.- Fotografía a color con fondo blanco, en tamaño pasaporte.

4.- Certificado de estudios.

5.- Plan de Estudios.

Notas:

1.- EN CASO LA DOCUMENTACIÓN SE ENCUENTRE EN OTRO IDIOMA: Traducción Jurada al español de los documentos que se
encuentran en otro idioma. Asimismo se requerirán los sílabos según sea el caso.

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Revalidación de diplomas por convenio, suscritos con la UNSLG

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Revalidación de diplomas de Bachiller y Título Profesional  con convenio
Monto - S/ 1000.00

Revalidación de diplomas de Bachiller sin convenio
Monto - S/ 1200.00

Revalidación de diplomas de Grado Académico de Maestro
Monto - S/ 1800.00

Revalidación de diplomas de Grado Académico de Doctor
Monto - S/ 2000.00

Revalidación de diplomas de Título Profesional sin convenio
Monto - S/ 1500.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Unidad de Grados
y Títulos

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

Cap.IX Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales
expedidos por la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

28 y 29 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución de Consejo
Directivo

009-2015-
SUNEDU/CD

18/12/2015

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Certificación de Registro de grados y Títulos en la UNICA"

Código: PA5500DD2C

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Secretario General

2.- Copia del Grado Académico o Titulo Profesional.

3.- Recibo de pago.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Constancia de registro de grados y títulos

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 50.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

74 y 75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención de Grado Académico de Bachiller, para provenientes de universidades con licencia denegada "

Código: PA550021CF

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al(la) Rector(a), pidiendo autorización para obtener el Grado Académico de Bachiller en la Universidad Nacional
"San Luis Gonzaga", en su calidad de egresado proveniente de una universidad con licencia denegada; debiendo consignar
obligatoriamente su domicilio legal, DNI, correo electrónico y número celular.

2.- Foto tamaño pasaporte con fondo blanco.

3.- Acreditar haber aprobado los estudios de pregrado, para lo cual debe acompañar:
Certificado original de estudios de haber concluido las asignaturas y el creditaje, expedido por la universidad de procedencia.
Constancia de egresado de la universidad de origen fedateado por el Secretario General de la universidad de origen, siendo la
denominación de la especialidad igual y/o similar que ofrece la Facultad y Escuela Profesional correspondiente donde tramitará el grado
académico de bachiller.

4.- Constancia de ingreso de la universidad de origen.

5.- Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia inglés, o lengua nativa.

6.- Recibo de pago.

7.-  Copia simple del DNI

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención de Grado Académico de Bachiller, para provenientes de universidades con licencia
denegada , pueden solicitar los egresados de la universidad, siempre en cuando cumplan con los siguientes: haber aprobado los estudios de pregrado,
así como la aprobación de un trabajo de investigación y el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa. El Centro de
idiomas de la Universidad determinará los mecanismos de validación del idioma o lengua nativa cuyo conocimiento haya sido adquirido fuera de dicho
Centro.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 1500.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

8,13 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales
expedidos por la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

4,5 Reglamento para la Obtención del Grado y/o Título para
Egresados y Bachilleres de Universidades con Licencia
Denegada, en la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 154-R-UNICA-2024 19/01/2024

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional  San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención del Titulo Profesional, para provenientes de universidades con licencia denegada "

Código: PA55003A13

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al(la) Rector(a), mediante la cual solicita autorización para gestionar su título profesional en la Universidad Nacional
"San Luis Gonzaga", en su condición de haber obtenido su grado académico de bachiller en una universidad con licencia denegada. En
la solicitud debe consignar obligatoriamente su domicilio legal, DNI, correo electrónico y número celular.

2.- Cuatro (04) fotografías tamaño pasaporte con fondo blanco.

3.- Copia fotostática del grado académico de bachiller autenticada por el secretario general de la universidad de origen. El grado
académico de bachiller deberá estar inscrito en la SUNEDU. La denominación del grado académico de bachiller que presenta el
solicitante debe ser igual o similar al grado que otorga la Universidad Nacional "San Luis Gonzaga" en la Facultad y/o Escuela
Profesional correspondientes donde tramitará su título profesional.

4.- Si cuenta con tesis aprobada en la universidad denegada de licenciamiento, presentará para su respectiva evaluación, de acuerdo
con las disposiciones de la Ley Universitaria y de la universidad licenciada receptora.

5.- Recibo de pago.

6.-  Copia simple del DNI

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de Secretario (a) General - Secretaría General

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención del Titulo Profesional, para provenientes de universidades con licencia denegadal,
pueden solicitar los bachilleres de las universidades denegadas con el licenciamiento otorgada por le SUNEDU.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Tesis
Monto - S/ 1600.00

Trabajo de suficiencia profesional
Monto - S/ 1800.00

Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Texto Único de Procedimientos Administrativos

"UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA"

Registro, Matricula y Estadística

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

26,32 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales
expedidos por la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

6,7 Reglamento para la Obtención del Grado y/o Título para
Egresados y Bachilleres de Universidades con Licencia
Denegada, en la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 154-R-UNICA-2024 19/01/2024

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

Lima, jueves 23 de octubre de 2025NORMAS LEGALES
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Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención de Grado Académico de Maestro, para provenientes de universidades con licencia denegada"

Código: PA5500BB5E

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector(a), mediante la cual pide autorización para obtener el Grado Académico de Maestro en la Universidad
Nacional "San Luis Gonzaga", en su calidad de egresado en una universidad con licencia denegada; debiendo consignar
obligatoriamente su domicilio legal, DNI, correo electrónico y número celular

2.- Cuatro 04 fotografías tamaño pasaporte con fondo blanco.

3.- Constancia de ingreso en la Universidad de origen.

4.- Acreditar haber aprobado los estudios de posgrado de Maestría: Certificado original de estudios de haber concluido las asignaturas y
el creditaje, expedido por la universidad de procedencia.

5.- Constancia de egresado de posgrado de la universidad de origen fedateado por el Secretario General de dicha universidad, siendo la
denominación de la especialidad igual y/o similar que ofrece la Escuela de Posgrado y las Unidades de Posgrado de la Universidad,
donde tramitará el grado académico de Maestro.

6.- Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa.

7.- Recibo de pago.

8.-  Copia simple del DNI

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención de Grado Académico de Maestro, para provenientes de universidades con licencia
denegada, pueden solicitar los egresados que hayan cursado el programa de maestria de las universidades denegadas con el licenciamiento otorgada
por le SUNEDU.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 2000.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Tarjeta de Crédito:
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe
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Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

8 y 9 Reglamento para la Obtención del Grado y/o Título para
Egresados y Bachilleres de Universidades con Licencia
Denegada, en la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 154-R-UNICA-2024 19/01/2024

14 Y 19 Reglamento de Grados y Títulos Profesionales expedidos por la
Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020
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Denominación del Procedimiento Administrativo

"Obtención de Grado Académico de Doctor, para provenientes de universidades con licencia denegada"

Código: PA55006B85

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Rector(a), mediante la cual pide autorización para obtener el Grado Académico de Doctor en la Universidad
Nacional "San Luis Gonzaga", en su calidad de egresado en una universidad con licencia denegada; debiendo consignar
obligatoriamente su domicilio legal, DNI, correo electrónico y número celular

2.- Cuatro 04 fotografías tamaño pasaporte con fondo blanco.

3.- Constancia de ingreso en la Universidad de origen.

4.- Acreditar haber aprobado los estudios de posgrado de Doctorado: Certificado original de estudios de haber concluido las asignaturas
y el creditaje, expedido por la universidad de procedencia.

5.- Constancia de egresado de posgrado de la universidad de origen fedateado por el Secretario General de dicha universidad, siendo la
denominación de la especialidad igual y/o similar que ofrece la Escuela de Posgrado y las Unidades de Posgrado de la Universidad,
donde tramitará el grado académico de Doctor.

6.- Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa.

7.- Recibo de pago.

8.-  Copia simple del DNI

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Brindar la atención del procedimiento administrativo de Obtención de Grado Académico de Doctor, para provenientes de universidades con licencia
denegada para provenientes de universidades con licencia denegadal, pueden solicitar los los egresados que hayan cursado el programa de Doctorado
de las universidades denegadas con el licenciamiento otorgada por le SUNEDU.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 2300.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

45 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la
petición se considera aprobada.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Unidad de Grados y Títulos Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe
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Reconsideración Apelación

Autoridad competente Director de Registro, Matricula y Estadística - Dirección de
Registro, Matricula y Estadística

Secretario (a) General - Secretaría General

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

15 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

45 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

69,74,75 Estatuto de la Universidad Nacional San Luis Gonzaga Resolución del Titular 860-R-UNICA-2020 16/07/2020

10 Reglamento del Registro Nacional de Grados y Títulos Resolución del Titular 009-2015-
SUNEDU/DC

18/12/2015

20 y 25 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales
expedidos por la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 48-R-UNICA-2021 25/01/2021

8 y 9 Reglamento para la Obtención del Grado y/o Título para
Egresados y Bachilleres de Universidades con Licencia
Denegada, en la Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 154-R-UNICA-2024 19/01/2024

62 y 64 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional San Luis Gonzaga

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020
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Denominación del Procedimiento Administrativo

"Constancia de Egresado"

Código: PA5500CFA6

Descripción del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Dirección de Registro, Matricula y Estadística.

2.- Una (01) fotografía a color tamaño carné, con indumentaria formal, fondo blanco, sin lentes ni prendas de cabeza.

3.- Comprobante de derecho de tramite

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No Aplica No Aplica

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Brindar la atención del procedimiento administrativo: Constancia de Egresado; documento que acredita al alumno haber cursado y aprobado el 100%
de los  créditos de su respectivo plan de estudios. No se encuentra sujeta a renovación. concluyéndose el trámite en la expedición de la constancia de
egresado para fines del interesado.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://serviciosacademicos.unica.edu.pe/plataforma/

Monto - S/ 70.00 Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia  Bancaria:   Banco  Continental  Cuenta  recaudadora:  N°
cuenta 0100072284Caja Municipal  Ica-  Cuenta recaudadora:  N°
108182321000282367

Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Dirección de Registro, Matricula y Estadística :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Dirección de Registro, Matricula y Estadística Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo:
mesadepartes@unica.edu.pemesadepartesrectorado@unica.edu.pe
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

40 Ley Universitaria Ley 30220 03/07/2014

8 Reglamento de Grados Académicos y Títulos Profesionales
expedidos por la Universidad Nacional

Resolución del Titular 048-R-UNICA-2021 25/01/2021
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SECCIÓN N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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Denominación del Servicio

"Auntenticación de documentos originales"

Código: SE55000982

Descripción del Servicio

Requisitos

1.- Realizar el pago por derecho de tramite

2.- Presentar documentos originales.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

41 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley 27444 10/04/2001

73 Ley Universitaria	 Ley 30 08/07/2014

62 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional 

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020	 28/11/2020

Brindar el servicio prestado en exclusividad: Autentificación de documentos generados y/o las que posee la Universidad en versión original.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 10.00
Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:  Banco Continental Cuenta recaudadora: N° cuenta
0100072284Caja  Munic ipa l  Ica-  Cuenta  recaudadora:  N°
108182321000282367

5 dias habiles

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Secretaría General Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe
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Denominación del Servicio

"Certificacion de copia de documentos"

Código: SE5500E006

Descripción del Servicio

Requisitos

1.- Realizar el pago por derecho de tramite

2.- Presentar documento original.

3.- Presentar copia del documento.

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

41 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 10/04/2001

73 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

62 Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad
Nacional 

Resolución del Titular 1590-R-UNICA-2020 28/11/2020

Brindar el servicio prestado en exclusividad: Certificación de documentos generados y/o las que posee la Universidad.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.

Monto - S/ 5.00
Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:  Banco Continental Cuenta recaudadora: N° cuenta
0100072284Caja  Munic ipa l  Ica-  Cuenta  recaudadora:  N°
108182321000282367

5 dias habiles

Universidad Nacional San Luis Gonzaga Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de Trámite Documentario y Archivo :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga

Secretaría General Teléfono: (056) 228406
Anexo: -
Correo: mesadepartesrectorado@unica.edu.pe
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Denominación del Servicio

"Silabo de asignatura original certificada con fines de tramite"

Código: SE5500C19B

Descripción del Servicio

Requisitos

1.- Solicitud presentada a la Facultad

2.- Comprobante de pago de derecho de tramitación

Notas:

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número Fecha
Publicación

32 Reglamento de Matrícula de la Universidad Nacional San Luis
Gonzaga

Resolución del Titular 82-R-UNICA-2021 28/01/2021

Brindar la astencion del servicio del silabo de asignatura original certificada con fines de tramite

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: https://campus.unica.edu.pe/

Monto - S/ 20.00
Caja de la Entidad
Efectivo:  Soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:  Banco Continental Cuenta recaudadora: N° cuenta
0100072284Caja  Munic ipa l  Ica-  Cuenta  recaudadora:  N°
108182321000282367

5 dias habiles

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad

Universitaria

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Facultad :  Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad Universitaria

Facultad Teléfono: -
Anexo: -
C o r r e o :
https://www.unica.edu.pe/transparencia/AutorOrganismos/Decanos.php
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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA 
Texto Único Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública, 

aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 
 

I. FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DE ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA: 
 
(A ser completado por la entidad) 
 
II. REQUISITOS OBLIGATORIOS DE LA SOLICITUD 

DATOS DE EL/LA SOLICITANTE 
1. NOMBRES Y APELLIDOS/RAZÓN SOCIAL 
 

2. DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN/RUC  
 

3. DOMICILIO (PRECISAR AV/CALLE/JR/PSJ - N°/DPTO./INT – URBANIZACION – DISTRITO – PROVINCIA – DEPARTAMENTO - PAÍS) 
 

INFORMACIÓN SOLICITADA 
4. PEDIDO CONCRETO Y PRECISO DE INFORMACIÓN 
 

FORMA O MEDIO DE ENTREGA 
5. FORMA O MEDIO PARA LA ENTREGA DE INFORMACIÓN (SI NO SE INDICA, SE ENTREGA A TRAVÉS DE COPIAS SIMPLES, REGULADAS EN EL DECRETO 
SUPREMO N° 164-2020-PCM, QUE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA) 

COPIA 
SIMPLE  CD  

CORREO 
ELECTRÓNICO  

APLICACIONES 
MÓVILES DE 
MENSAJERÍA 

INSTANTÁNEA 

 OTRO  

 
III. REQUISITOS OPCIONALES DE LA SOLICITUD 

6. DEPENDENCIA QUE POSEE LA INFORMACIÓN (O CUALQUIER OTRO DATO QUE PROPICIE SU LOCALIZACIÓN O FACILITE SU BÚSQUEDA) 
 
 

7. TELÉFONO DE EL/LA SOLICITANTE 
 
 

8. CORREO ELECTRÓNICO 
 
 

9.SEXO 
 
 

10.EDAD 
 
 

11.AUTOIDENTIFICACION ÉTNICA 
 
 

12.DISCAPACIDAD 
 
 

13.LENGUA MATERNA 
 
 

14.ÁREA GEOGRÁFICA DE PROCEDENCIA 
 
 

 
 
IV. MODALIDAD DE NOTIFICACIÓN (marcar modalidad elegida para notificación) 
A)_POR CORREO 
ELECTRÓNICO (no 
olvidar consignar su 
correo) 

 B)_APLICACIONES 
MÓVILES DE 
MENSAJERÍA 
INSTANTÁNEA (no 
olvidar consignar su 
teléfono) 

 C)_A DOMICILIO (no 
olvidar consignar el 
domicilio) 

 D)_OTRO  

(indicar el medio de 
notificación) 

 

 
 
 

 
 

_______________________________________________________________ 
FIRMA O HUELLA DIGITAL, DE NO SABER FIRMAR O ESTAR IMPEDIDO 

FECHA 
 
 

 
OBSERVACIONES: 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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SEDES DIRECCIÓN HORARIO DE ATENCIÓN

Universidad Nacional San Luis Gonzaga ICA - ICA - ICA - Av. Ayabaca  C-9 Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. 

Universidad Nacional San Luis Gonzaga- Ciudad
Universitaria

ICA - ICA - ICA - Ciudad Universitaria -Pnamer.
Sur Km. 305 Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30. 

UNIVERSIDAD NACIONAL "SAN LUIS
GONZAGA"

ICA - ICA - ICA - Calle las Palmeras 187 Urb. San
José Ica- Perú Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. 
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